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A. Introduction

Le masque de saisie que vous trouverez sur laeatiegest destiné a vous aider a rédiger vos désisio
abrégées au Bulletin de jurisprudence constitugthenll vous évitera d'avoir a saisir les difféetitres
de champ de votre décision abrégée. |l attribuedksirs par défaut suivantes:

1. Pays: une fois le pays choisi, son nom est aatigoement inscrit dans le champ a) du masque.

2. Cour: le champ "b)" est rempli en fonction dygehoisi. Seuls les cas ou deux cours peuvent
étre concernées (Sueéde, Finlande, Cour de justse @bmmunautés européennes/
Tribunal de premiére instance) nécessitent votexvantion: il vous faut alors effacer le
nom de la cour non concernée.

3. Le champ des langues est rempli automatiqueniams le cas des juridictions employant
alternativement plusieurs langues (par exemplaiiss8), vous devez supprimer les langues non
concerneées.

B. Emploi du masque de saisie

La "fenétre d'accueil" du masque de saisie vouseirdvsaisir le nom du pays, l'année et le numéro d
Bulletin pour lequel vous écrivez la décision aBeégAu moyen de la souris, cliquez sur la petiehie
orientée vers le bas qui est située a droite digsetites boites de saisie. Des boites contenéistdales
pays participants, les années (1996-2002) et le¥ras de Bulletin (1-3) s'ouvriront. Il vous sufiié
cliquer sur les données appropriées pour les g#leet.

Une fois ces trois choix effectués, cliquez surdaton "Saisie de données" situé
au bas de la fenétre. Un autre masque de saisaeadipglors.

La partie supérieure du masque contient un nuntérospire d'identification de la décision abrégée q
est généré automatiquement. Ce numéro sera mpdifi@ suite, lors de la publication du BulletiresL
boites "a) Pays", "b) Cour" et tout en bas du @emiasque de saisie "Langues" sont déja remplies.

Vous pouvez vous déplacer d'une boite a l'autremayen de la touche de tabulation "TAB"
(généralement placée a gauche de la touche "Qéswlaviers QWERTY et de la touche "A" sur les
claviers AZERTY. Vous pouvez revenir a la boitecgdente au moyen des touches "MAJUSCULE" +
"TAB". Saisissez ainsi le texte souhaité.

Le masque de saisie est divisé en quatre sous-smsqgotenant les boites suivantes:

Masque 1/4 a) Pays
b) Cour
c) Chambre
d) Date
e) Numéro
f) Titre
g) Publications officielles
h) Publications non officielles

Masque 2/4 Thésaurus systématique



Index alphabétique

Masque 3/4 Sommaire
Résumé

Masque 4/4 Renseignements complémentaires
Renvois
Langues

La plupart des boites vous permettent de saisipnoiite quel type de texte. Si vous arrivez en hased
boite, le texte de la boite défile vers le hautud/@ouvez vous déplacer a lintérieur d'une baite a
moyen de la barre de défilement située a droihdgue boite.

Les boites "Thésaurus systématigue" et "Indexahigtique"

Ces boites sont d'un emploi particulier. En etiettexte ne peut y étre saisi directement; il @bie
modifié au moyen des petites boites intitulées (ifgo une chaine" et "Supprimer une chaine" qui
figurent en haut des grandes boites affichantriéecm en cours de ces champs.

a) Thésaurus systématique

Pour ajouter une chaine de mots-clés, cliquezaspetite fleche orientée vers le bas qui se tr@auve
droite de la boite "Ajouter une chaine". Une lggetous les mots-clés existant du thésaurus systgma
(abrégés pour tenir dans les dimensions de I'égfaoyre alors. Choisissez le mot-clé approprié au
moyen de la barre de défilement située a droitdiste. Cliquez sur un mot pour le faire appagait
automatiqguement dans la grande boite affichardgriéeau en cours des champs de mots-clés.

Normalement si vous cliquez sur la petite flechieraée vers le bas a droite de la case (Thésaurus)
"Ajouter" vous avez le choix entre toutes les chsite mots-clés du thésaurus. Cependant, vouszpouve
limiter ce choix a l'aide de la case (ThésaurugctiRrcher" aux chaines qui contiennent un mot
spécifiqgue. Saisissez ce mot (par.ex. "expropnatiou méme seulement "expr') dans la case
"Rechercher" et cliquez sur la petite fleche atdrde la case "Ajouter”. Seuls les chaines de oiéss-

gui contiennent ce mot seront affichées. Pourtafidde nouveau touts les chaines, entrez de nouveau
dans la case "Rechercher" qui sera vidée autoneatigt. Si vous cliquez de nouveau sur la flechs, to
les chaines de mots-clés seront affichées.

Pour supprimer une chaine de mots-clés, cliquetasuetite fleche orientée vers le bas qui se gauv
droite de la boite "Supprimer une chaine". Unetfenéontenant toutes les chaines de mots-clés de la
décision abrégée considérée va s'ouvrir. |l sthgite copie des chaines de mots-clés se trouvastiaa
grande boite. Choisissez au moyen de la sourioteck® que vous souhaitez supprimer; la suppression
sera alors répercutée dans la grande boite.

b) Index alphabétique
L'ajout de mots-clés dans l'index alphabétiqudesefe de la méme maniére que pour le Thésaurus
systématique (voir ci-dessus), a la différence préslorsque vous saisissez un nouveau mot-clé dans
lindex alphabétique, vous obtenez a I'écran ta lie tous les mots-clés figurant dans les Bufiedie
1993 a 1995. Vous pouvez choisir un mot-clé exisiaren saisir un nouveau.

La suppression de mots-clés dans l'index alphal@tignctionne exactement comme nous l'avons
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indiqué plus haut pour le thésaurus systématique.

Passer d'un sous-masque a l'autre

Le passage entre les quatre sous-masques setéaitatiguement lorsque vous parvenez a la derniére
boite de I'un d'entre eux et que vous ouvrez latfersuivante au moyen de la touche "TAB", ou logsq
vous vous trouvez dans la premiére boite d'un s@msgtue et que vous pressez les touches
"MAJUSCULE" + "TAB".

Si vous souhaitez naviguer entre les différents$oasques, il vous suffit d'appuyer sur la toudrege
suivante" pour ouvrir le sous-masque suivant (pample 2/4, 3/4, 4/4) ou sur la touche "Page
précédente" pour retourner aux sous-masques prasédét, 2/4, 3/4).

Bien entendu,les déplacements sont limités du s@msstue 1/4 au sous-masque 4/4.

Créer de nouvelles décisions abrégées / Suppriesedécisions abrégées

Quand vous entrez dans le masque de saisie ppuertaere fois une nouvelle décision

‘ ap \X abrégée est créée automatiquement. Apres avoiintetensaisie d'une décision abrégée et
afin de commencer la saisie d'une autre, cliqueZzesbouton "+" en haut & droite du
masque. Une nouvelle décision abrégée est créésameruméro d'identification, les champs "a) Pays"
"b) Cour" et "Langues". Pour supprimer une décisiiuez sur le bouton "X". (Si vous avez supprime
la dernieére décision le masque ne contient plusoites et reste vide).

Edition de données

L'ouverture d'un sous-masque crée toujours uneefieustécision abrégée. Si vous souhaitez
IZI éditer une décision abrégée existante, cliquetesomuton "<" situé tout en bas et a gauche du

masque de saisie, jusqu'a ce que la décision meesoit affichée. Vous pouvez alors effectuer
les modifications voulues.

Sauvegarde sur disquette de données déja saisies

Pour sauvegarder une décision abrégée sur disqaéittede l'expédier au
‘ ELI' | Eﬂ Secrétariat de Strasbourg, quittez les sous-masguesyen du bouton "Quitter"
et appuyez sur le bouton "Sauvegarder" dans laréed&ccueil. Vous serez alors
invité & indiquer la lettre du lecteur de disqueisgiue dur sur lequel vous désirez
sauvegarder les décisions abrégées. Par défauesAproposée. Si vous voulez annexer le fichier a
message électronique, vous pouvez indiquer une katire. Si vous avez choisi la lettre "A:", vaasez
invité a introduire une disquette dans le lecteancez ensuite le processus de sauvegarde enntliqua
sur le bouton "OK".

C. Installation

Introduisez la disquette dans le lecteur et tapezdmmande "A:Setup" dans le menu "Fichier",
"Exécuter" du Gestionnaire de programmes sous Wisd1 (remplacez A: par la lettre appropriée si
A: ne correspond pas a votre lecteur de disqueBaivez ensuite les instructions du programme
d'installation. Le masque de saisie requiert 8 Klongmoire vif pour fonctionner aisement.



