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1 Introduction

La version 1.5 du masque de saisie que vous treznger le CD-ROM est destinée a vous aider a
rédiger vos décisions abrégées pour le Bulletijudeprudence constitutionnelle. Ce masque vous
évitera d'avoir a saisir les différents titres Harop de votre décision abrégée. Il attribue leswal
par défaut suivantes:

1. Pays: une fois le pays choisi, son nom est atiqoement inscrit dans le champ "a)" du
masque.
2. Cour: le champ "b)" est rempli en fonction diysahoisi. Seuls les cas ou deux cours

peuvent étre concernées (Suéde, Finlande, Counsteeg des Communautés
européennes / Tribunal de premiére instance) riéag@sgotre intervention: il vous
faut alors effacer le nom de la cour non concernée.

3. Le champ des langues est rempli automatiquerDamis le cas des juridictions employant
alternativement plusieurs langues (par exempleulasg), veuillez supprimer les langues
non concernées.

En outre, le masque de saisie vous aide a rerapleiamps suivants:
c) Chambre

g) Publications officielles

h) Publications non-officielles

Index alphabétique

Thésaurus systématique

arwONE

La liste des parametres disponibles pour chaquagipeut étre consultée en cliquant une fois sur
les petites fleches orientées vers le bas quigacées a cété des zones concernées.

2 Nouvelles fonctions par rapport a la version 1.1

1. Le champ date a été modifié pour éviter deslpnobs liés au divers formats de date en
introduisant le seul format « j.mm.aaaa » (voinp8.1.2.2 ci-dessous).

2. L'index alphabétique a été converti d'un singilamp de texte en un champ tabulaire, qui
propose des renvois au sein de l'index alphabégtde celui-ci vers le Thésaurus systématique
(voir point 3.1.2.5 ci-dessous).

3. La fonction "Sauvegarde pour envoi" a été changpur sauvegarder des décisions abrégées
de toutes les périodes de référence, qui ont &esgpar ex. pour les grands arréts, voir point
3.3 ci-dessous).

4. La fonction inutilisée des compléments aux déosabrégées a été supprimée.
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3 Emploi du masque de saisie

Une fois que vous avez choisi votre langue de ilréaaglais ou francgais) dans la fenétre d'accuell,

CODICES input mask / masque de zaisie ¥1.5 [Accessz 2000 version]

Welcome to the CODICES data input mask |
Pleaze choosze your working language by clicking on
the appropnate button

Bienvenue sur le masque de zaisie de CODICES !
5_¥.p.. choisissez votre langue de travail en cliqguant sur
le bouton approprié

la fenétre principale du masque de saisie de COBI@#Is invite & saisir le nom du pays, I'année
et le numéro du Bulletin pour lequel vous écrivedécision abrégée.

CODICES masque de zaisie

S.¥.p.. entrez les données suivantes:

Pays:
Année:

Huméro du Bulletin: ID

Puiz, cliquez sur I'un des boutons ci-dezous:

Saisie dt:? [!F[:ISII]I‘IS JI:.I'Il.Jd.lflcatmn'dt:'s Données statistiques
abregees decisions abreqgees
Mise a jour du Sauvegarde pour Effacer TOUT
masque EnvYoi
Sortie

Au moyen de la souris, cliquez sur la petite fleohientée vers le bas qui est située a droite des
différentes zones de saisie. Des zones contergnbties des pays participants, les années (2000 —
2004, mais vous pouvez saisir n'importe quelle anpar exemple pour les Grands Arréts) et les
numéros de Bulletin (1-3) s'ouvriront. Cliquez ks données appropriées pour les sélectionner. Il
vous suffit de choisir le pays lors de votre tanpier emploi du masque de saisie pour que ce code
soit mémorisé pour vos utilisations futures. Utfdonc étre attentif & choisir le bon pays.
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La fenétre principale vous propose le choix suivant

Saisie des décisions abrégées

Modification des décisions abrégées

Données statistiques

Transfert sur disquette (ou sur disque dur pouoigmar courrier électronique)
Mise a jour du masque

Effacer TOUTES les décisions abrégées

Sortie

NogMwhPE

3.1 Décisions abrégées

Aprés avoir choisi le code du pays, l'année etuméro du Bulletin, cliguez sur le bouton
Saisie des décisions

abregees qui se trouve dans la fenétre principale. Le mestp saisie de la décision
concernée s'affichera a I'écran.

GER-0001-2-004] d Cet écran contient 4 pages.
| ) | Suite 4 la page suivante avec dr!u.l'“f' Effacer Quitter
e] I la touche Pg.5uiv/Pg.Dn BT

a) Pays: Im d] Date [jj. mm. aaaa): I
b] Cour: |Euur conztitutionnelle fédérale e] Numéra:
c] Chambre: :[ |
f] Titre:
g] Publications
officielles:
h] Publications
non-officielles:

Zoom des boites avec MAJ+F2; Suite 5 la page suivante avec Pg_suiv/Pg.Dn 174
Record: 14 ] 4 || R I e

La partie supérieure du masque contient un numésuigoire d'identification de la décision
abrégée qui est généré automatiguement. Ce nueraronedifié par la suite, lors de la publication
du Bulletin. Le nombre "00" placé devant I'annédigne qu'il s'agit d'une nouvelle décision
abrégée. Les zones "a) Pays", "b) Cour" et todtasndu dernier sous-masque de saisie "Langues”
sont déja remplies.

Vous pouvez vous déplacer d'une zone a l'autre @gemnde la touche de tabulation "TAB"

(généralement placée a gauche de la touche "Qésuataviers QWERTY et de la touche "A" sur

les claviers AZERTY. Vous pouvez revenir a la zgm&cédente au moyen des touches
"MAJUSCULE+TAB". Saisissez ainsi le texte souhaité.
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Le masque de saisie est divisé en quatre sous-emsgatenant les zones suivantes:

Sous-Masque 1/4 a) Pays
b) Cour
c) Chambre
d) Date
e) Numéro
f) Titre
g) Publications officielles
h) Publications non officielles

Sous-Masque 2/4 Thésaurus systématique
Index alphabétique

Saisie de: nouvelles décisions abrégées
BEL-0001-2-005| d Cet écran contient 4 pages.
I ] I Suite i la page suivante avec dl':lulu'«:f. Effacer Quitter
e] I la touche Pg Suiv/Pg.Dn BT
Thésaurus systématique: Sélectionner: |5.3.30 _~ Hechercher:l Supprimer: E
316 Frincipes gén.. - Mize en balance des intérétz a
5320 Diraits fondarm.. - Draits civils.. - Liberté d'espression
5330 Drroits fondam.. - Draits civilz.. - Droit & lhonneur et & |a réputation
B
Index alphabétique: Déplacer vers le haut: E[ Déplacer vers le bas: E[ Supprimer: E[
Saisief séléction: ;I Recherche: ||
Diiftamation “
Médiaz audiovisuels privés, restiictions
Suite a la page zuivante avec Pg zuiv/Pg.Dn 274
Record: I1|<|| 5 h|b||He| of &
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Sous-Masque 3/4 Sommaire, Résumé

Saizie des nouvelles décisions abrégées

BEL-DOO1 _2_["]5' d) | Cet écran contient 4 pages. Nouv.

| Suite a la page suivante avec Effacer Quitter

) la touche Pg.Suiv/Pg.Dn decision
Pl [passer a la ligne avec CTRL+ENTREE]
[
Résume: [pazzer a la ligne avec CTRL+ENTREE)

Suite a la page suivante avec Pg.zuiv/Pg.Dn 374

Record: 14 4 |] R T

Sous-Masque 4/4 Renseignements complémentairegpiRelbangues

Saizie des nouvelles décisions abrégées

BEL-0001-2-005| d Cet écran contient 4 pages.
I ] I Suite 4 la page suivante avec dtlu.l'“'.r' Effacer Quitter
e] I la touche Pg Suiv/Pg.Dn ELEIE0T
Henseignement: complémentaires: [passer a la ligne avec CTRL+ENTREE]
| -
Renyois: [passer a la ligne avec CTRL+ENTREE]
Langues:
Frangais, néerlandais, allemand
Dermére page: Pg suiv/Pg.Dn pour revenir a la premiére page 474
Recard: 14 4 || g b | #] of 5
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3.1.1 Passage d'un sous-masque a l'autre

Le passage entre les quatre sous-masques se tfaihadiguement lorsque vous parvenez a la
derniére zone de l'un d'entre eux et que vous pUaréenétre suivante au moyen de la touche
"TAB", ou lorsque vous vous trouvez dans la preen#ane d'un sous-masgue et que vous pressez
les touches "MAJUSCULE+TAB".

Si vous souhaitez naviguer entre les différents-soasques, vous pouvez également appuyer sur la
touche "Page suivante" pour ouvrir le sous-masqgivaust, ou sur la touche "Page précédente" pour
retourner aux sous-masques précédents.

La plupart des zones vous permettent de saisipati@ quel type de texte. Si vous arrivez en bas

d'une zone, le texte de la zone défile vers le. hats pouvez vous déplacer a l'intérieur d'unezon
au moyen de la barre de défilement située a diteitehaque zone.

3.1.2 Les zones d'un emploi particulier

3.1.21 La zone "c) Chambre"

Vous pouvez saisir directement dans la zone "cyr@na' le nom de la Chambre ayant pris la
décision. Toutefois, un clic sur la petite flectiegée vers le bas, a gauche de la zone, vousgberm
d'afficher la liste des Chambres que vous avezrdéjitionnées par le passé dans vos contributions
au Bulletin. Vous pouvez choisir I'une de ces Otras en cliquant sur la ligne correspondante. Si
VOus n'avez encore jamais mentionné de Chambte lisét sera vide.

Saizsie des nouvelles décizionz abrégées
ARG-0001-2-011] d Cet écran contient 4 pages.
I ) I Suite a la page suivante avec dl‘:lu.l.l\f. Effacer Quitter
e] I la touche Pg.Suiv/Pg.Dn ecision
a) Pays: |Argentine d] Date [jj.mm.aaaa): I
b] Cour: |Cuur supréme de Justice de la Nation €] Numéro:
c] Chambre: E |
Premiére ingtance
] Titre: Troizieme instance
I
g] Publications
officielles:
h] Publications
non-officielles:
Zoom des boites arvec MAJ+F2; Suite a la page suivante avec Pg_suiv/Pg.Dn 1/4
Record: HI*II 11 [k | ML{k#] of 11
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3.1.2.2 d) Date

Vous devez saisir la date selon le format « jj.naiea» indiqué a gauche de la zone. Saisissez-la
bien suivant ce modéle car les données saisiesemtspas vérifiées. En effet, cette
fonctionnalité a été retirée de la version 1.5 dasque, celle-ci ayant soulevé des problémes
avec les divers formats de date dans les réglaggmnaux du systéme d'exploitation
Windows™.

3.1.2.3 Les zones "g) Publications officielles"mgtPublications non officielles"

Vous pouvez saisir directement les références apdbbcations dans les deux grandes zones
prévues a cet effet. Toutefois, un clic sur latpdieche dirigée vers le bas, a gauche des gsande
zones, vous permet d'afficher les listes des matiics que vous avez déja mentionnées dans vos
contributions au Bulletin. Vous pouvez choisinbude ces publications en cliquant sur la ligne
correspondante. Si vous n‘avez encore jamais oneétide publication, ces listes seront vides.

Saizie des nouvelles décisions abrégées |

ARG-0001-3-011] d Cet écran contient 4 pages.
I ] I Suite a la page suivante avec dl':lu.l.l\.:'. Effacer Quitter
e] I la touche Pg.5uiv/Pg.Dn ecision
a] Pays: |ﬁugentine d] Date [jj.mm_aaaa): |
b] Cour: |Euur supréme de Justice de la Mation €] Numéra:

c] Chambre: E |

) Titre:

g] Publications
officielles:

h] Publications
non-officielles:

]

<IT+>Rewvista Errepar. Doctina<IT-»
<IT+>Revizta Juridica La Lep<IT-»

Zoom §
<IT+>El Derecho<IT-»
Record: I1| T A LN S Y 1

Remarque : Dans tous les champs du masque, lesdaliT+> et <IT-> indiquent un formattage
en italiques du texte ainsi entouré.
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3.1.24 La zone "Thésaurus systématique"

Pour ajouter une chaine de mots-clés, cliguezaspetite fleche orientée vers le bas qui se tréuve
droite de la zone "Sélectionner”. Une liste de teasmots-clés existants du thésaurus systématique
(abrégés pour tenir dans les dimensions de I'éstaumre alors. Choisissez le mot-clé approprié au
moyen de la barre de défilement située a droifa tiste. VVous pouvez également taper un numero
pour accéder rapidement au chapitre correspondahédaurus (par exemple, le chiffre "5" renvoie
au chapitre des Droits fondamentaux). Cliquezisumot pour le faire apparaitre automatiguement
dans la grande zone affichant le contenu en cagslthines de mots-clés.

Saizie des nouvelles décizionz abrégées

BEL-DOO1 _2_[“]5' d) | Cet écran contient 4 pages. Nouy.
Suite a la page suivante avec c oo
| decision

Quitter

Eftacer

e] la touche Pg.5uiv/Pg.Dn
Thézaurus systématique: Sélectionner: |3 : Supprimer:
316 F'nn_cu:es gen.. - Mlsg ey T
5.3.20 Dm!ts fondam.. - Dru!ts 8318 Frincipes gén.. - Marge d'appréciation
5.3.30 Ciroits fondan.. - Droits g 119 Principes gén.. - Raisonnabilité
320 Principes gén.. - Egalité
321 Principes gén.. - Interdiction de l'arbitraire
122 Principes gén.. - Equité
323 Principes gén.. - Lopaute & [Etat
Index alphabétique: D| 324 Principes gén.. - Economie de marché
. 325 Principes gén.. - Principes du droit communautaire
Saisie/séléction: I 3251 Frincipes gén.. - Principes du .. - Principes fondamentaus du bMarche comm
Diffamation 3252 Frincipes gén.. - Principes du .. - Effet direct
M édias audicvizuels privés, restictio] 3253 Principes gén.. - Principes du .. - Coopération layale entre les institutions et |
Institutions
41 Imstitutionz.. - Congtituant
411 Institutions.. - Constituant.. - Procédure
412 [nstitutionz. . - Conztituant.. - Limites des pouvoirs
4.2 Institutions.. - Symbales dEtat
421 Institutions.. - Symboles d'EL. - Drapeau
Se422 Institutions... - Symboles d'EL. - Féte nationale

Record: 14 4 || g v |FUFE] ofF 11

Normalement, si vous cliqguez sur la petite flechentée vers le bas a droite de la zone

Sélectionner: [315 =] , vous avez le choix entre toutes les chaines de-ofés du thésaurus.
Cependant, si vous saisissez un mot ou une partin dnot dans la case

Rechercher: , seules les chaines de mots-clés contenant ceenaoit affichées.

Pour retrouver l'affichage de toutes les chainggjez tout simplement & nouveau dans la zone

Rechercher: I

Le contenu précédent de cette zone sera automakpiesffacé. Pour faire un autre choix parmi
tous les mots-clés, cliquez sur la petite flecdeo#te de la zone "Sélectionner".

Pour supprimer une chaine de mots-clés, cliguezaspetite fleche orientée vers le bas qui se

trouve & droite du boutc Supprimer: []. ne fenétre contenant toutes les chaines de ctéstsie

la décision abrégée va s'ouvrir. Il s'agit d'unpieaes chaines de mots-clés se trouvant dans la
grande zone. Choisissez avec la souris le motudérqus souhaitez supprimer; la suppression sera
alors répercutée dans la grande zone.
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Saizie des nouvelles décisions abrégées

BEL-00O1-2-005| d Cet écran contient 4 pages.

I ] I Suite a la page suivante avec dl'fu.l.l\:-‘. Effacer Quitter
e] I la touche Pg.Suiv/Pg.Dn ecision
Thézaurus zpstématigue: 5électionner: 216 h Hechercher:l Supprimer: IH

= F—T 316 Frincipes gén.. - Mize en balahce des intéréts

b Prlnplpes gen.. Mm? = 5320 Diraits fondarn.. - Diraiks civilz.. - Liberté d'expression
) BLie] 5 e etk EIDICS Ciroits fondann.. - Droits civile.. - Droit & fhonneur et & la réputation
5,330 Droits fondar.. - Droits LU i e e e — —

Index alphabétique: Déplacer vers le haut: B Déplacer vers le bas: IE[ Supprimer: B
Saisief séléction: ;I Recherche: I
Diffamation a

tédiaz audiovizuels privés, restrichions

Suite a la page suivante avec Pg zuiv/Pg.Dn 214

Record: 14| ¢ || s [k e re] of 12

3.1.25 La zone "Index alphabétique"

Pour ajouter un mot-clé a lindex alphabétique, ect@nnez le dans la boite

Saisie/séléction: | =l en cliquant sur la petite fleche
vers le bas a droite de la boite, ou tapez un raaukeot-clé s'il n'existe pas encore dans la liste.

Vous pouvez rechercher dans la liste en saisissant mot dans la boite

Hecherche: I

Puis, cliquez deux fois (deux clics séparés) suelite fleche vers le bas a droite de la boite
S aisie/zéléction: I ;I
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Saizie des nouvelles décizsions abrégées

BEL-DO0O1 _2_["]5' d) | Cet écran contient 4 pages. Moy,

Effacer Quitter

décision

Suite a la page suivante avec
I la touche Pg.Suiv/Pg.Dn

Thézaurus systématique: Sélectionner: |3.16 hd Hechercher:l Supprimer: E

e

316 Principes gén.. - Mize en balance des intéréts .
h3.20 Droitz fondam.. - Droite civils.. - Liberté d'expression
5.3.30 Diroitz fondam.. - Dioits civils.. - Droit & 'honneur et a la réputation
=
Index alphabétique: Déplacer vers le haut: E[ Déplacer vers le bas: B Supprimer: E[
Saisief séléction: ;I Recherche: I
Diffamation Abandon des poursuites 4 tire de réparation - ~
Medias audiovisuels pr| Abattage kgscher o
Ahattage, rituel, cérémonie religisuze
Abatternents fizcaus, méthode de caloul
Abordage. bateau
Abri, obligation de conztruction, exemption I
Abrogation -
Abzentéisme dans le travail, fichier, acceés
Abztention délictueusze 274

Record: 14 4 || Abug de confiance

Déplacer vers le haut: B et Deéplacer vers le bas:

Les boutons E[ vous permettent de changer

I'ordre des mots-clés s'il y en a plusieurs.

Supprimer:

Le bouton EI vous permet d'effacer des mot-clés déja saisis.

Si vous sélectionnez un mot-clé pour lequel unaeabligatoire ou facultatif existe,
Accés aus tibunaux=>>5.313.2
Accident industriel=> »Accident du travail
Acquigtion-> > Wente

signalé dans la liste par =>> ou -

une nouvelle fenétre s'ouvre, vous offrant I'optam sélectionner d'autres mot-clés de l'index
alphabétique ou du thésaurus systématique.
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Renvoi obligatoire dans I'lndex alphabétiqide mot-clé « Drogue » ne peut pas étre utidsgs

cet exemple):

Henvoi obligatoire du mot-clé:

Drrogue

vers mot[z]-clélz]):

[ iStupéfiant

Yeuillez cocher lezs mot[z)-clé(z]). que vous zouhaitez utilizer et cliquez le
bouton OK.

]

Renvoi facultatif dans I'lndex alphabétig(ehacun des mots-clés « Vente » et « Acquisitiai »
les deux ensemble peuvent étre utilisés) :

Renvoi facultatif du mot-clé:

[v “ente

vers motfz]-clé[s]:

[+ dcquisition

Yeuillez cocher lez mot[z]-clé(z]). que vous zouhaitez utilizer et cliquez le
bouton OK.

]9
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Renvoi obligatoire depuis I'lndex alphabétique anéJaurus systématiqgudl est obligatoire

d'utiliser la chaine de mots-clés « Droits fondataer — Droits civils et politiques — Garanties de
procédure et procédure équitable — Acceés aux tilxin a la place du mot-clé « Accés aux

tribunaux » dans I'index alphabétique.

Henvoi obligatoire du mot-clé:

Aoces aux tibunaus

vers motz]-clélz]):

W i5.3.13.2 Droits fondam.. - Droits civils.. - Garanties de .. - Accés aus tibunaus

bouton OFK.

Ok

Yeuillez cocher les mot[z]-clé(z]). que y¥ous souhaitez utilizer et cliquez le

3.1.3 Créer de nouvelles décisions abrégées / iumpdes décisions abrégées

Lorsque vous avez terminé la saisie d'une déciiodgée et ue vous souhaitez en saisir une autre,

Nouv.
. . . décision
vous pouvez créer celle-ci en cliquant sur le bot

situé en haut du masque. Un

nouveau numéro d'identification affichant 00 devarinée est automatiguement attribué a cette
décision abrégée, et les champs "a) Pays", "b)'@btLangues" sont automatiquement remplis.

Effacer
Pour supprimer une décision, cliquez sur le boJ. Si vous avez supprimé la derniere
décision, le masque de saisie se vide et n'affireaucune zone.

3.1.4 Edition de données

Si vous souhaitez éditer une décision abrégéeaasastcliquez sur le boutd= situé dans le coin
inférieur gauche du masque de saisie, jusqu'a eelagdécision recherchée soit affichée. Vous

pouvez alors effectuer les modifications voulues.
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3.2 Données statistiques

Données statistiques

En cliquant sur le boutc de la fenétre principale, vous affichez a I'éaman
formulaire permettant de saisir des statistiquégives a la période de référence que vous avez
définie en choisissant I'année et le numéro dueBultians cette fenétre.

Saisie des données statistiques pour: RS5A-01-1 | Quitter |

Saizsizzez les données stahztiques pour la pénode de référence
[pazzer a la ligne avec CTRL+ENTREE):

| -

Record: H|4|| 3 >|H|He| af 3

Dans ce champ, vous pouvez saisir et éditer léstgfaes que vous souhaitez.

. . Quitter
Vous pouvez sortir de ce masque en cliquant smmueonq.

3.3 Enregistrement pour envoi (disquette / envoi pacourrier électronique)

Pour enregistrer les décisions abrégées et degeomstatistiques sur disquette afin de les expédier
au Secrétariat & Strasbourg par voie postale owcqarier électronique, cliguez sur le bouton
Sauvegarde pour
envoi dans la fenétre principale. Vous serez alorséf@jta indiquer la lettre du

lecteur sur lequel vous désirez enregistrer lessidés abrégées. Par défaut, la lettre "A:" est
proposée pour désigner le lecteur de disquetteso® souhaitez annexer votre fichier a un
message électronique, vous pouvez indiquer un gégegtoire sur un disque dur (par exemple C :).
Si vous avez choisi le lecteur "A:", vous sereté{e) a y introduire une disquette. Lancez ensuite
le processus d'enregistrement en cliquant surdeohd OK".
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Toutes les décisions abrégées enregistrées darastpie seront enregistrées dans le fichier qu’elles
appartiennent ou non a la période de référencetsglrée dans la fenétre principale (année et
numéro de Bulletin). Afin de ne pas renvoyer desisitins abrégées de Bulletins précédents,
veuillez effacer toutes les décisions abrégéeségetttes (voir point 3.5 ci-dessous) avant d’en
saisir de nouvelles, une fois que vous vous éma&®) que votre derniere contribution est bien
parvenue a Strasbourg.

Remarque:  Avant denvoyer votre fichier, assurarsvaue votre logiciel de courrier
électronique emploie le codage MIME. En effetfidthier est au format ANSI: si
vous ne codez pas votre fichier au format MIME,dasactéres non ASCII tels que
les caracteres accentués du frangais duniauteallemand seront perdus. |l faut
toujours envoyer votre fichier en annexe du mess&ggronique et non dans le
corps principal de celui-ci, car certains logiciééscourrier électronique ajoutent des
retours a la ligne indésirables dans le messageipal. En revanche, les annexes
conservent leur forme originale.

3.4 Mise a jour du masque

Mise a jour du

Le bouton RS permet de mettre & jour le thésaurus systématiqaqu'une

nouvelle version a été adoptée, ainsi que ladistaulative de mots-clés de I'index alphabétique et
la liste des publications. Le Secrétariat pougasvenvoyer une disquette de mise a jour contenant
tous les fichiers nécessaires. L'option de mipeiane vous sera utile que lorsque vous aurez regu
cette disquette.

Remarque: Ce ne sera probablement pas nécessdilisal’ cette option car vous recevrez un
nouveau masque incluant la nouvelle version dudurés sur CD-ROM.

35 Effacer TOUTES les décisions abrégées

Effacer TOUT
Le bouton vous permet d'effacer TOUTES les décisions absegiasi

gue les données statistiques déja saisies. Qetittnane doit étre employée que lorsque vous
commencez a saisir des données pour un nouveatiBulit seulement lorsque vous étes sdr que
votre précédente contribution est bien parvenugeaétariat a Strasbourg.

3.6 Sortie

Sortie
Un clic sur le boutow- du menu principal ferme le masque de saisie. €Bout

les données saisies restent alors enregistréesragit slisponibles pour d'éventuelles opérations
ultérieures (modification, édition, enregistremsumt disquette).
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4 Conseils et astuces

Si une zone est trop petite pour afficher tout sontenu, vous pouvez appuyer sur les touches
"MAJUSCULE+F2" pour I'agrandir par un effet de zaom

Les caracteres spéciaux qui ne font pas partieuddg caractéres ANSI devront étre convertis selon
la liste de conversion jointe en annexe. Le pomatonsiste a convertir ces caractéres en leur
équivalent ANSI le plus proche, et de faire précédsui-ci de deux ou trois caracteres de

soulignement (par exemple, "§" devient " s"). bgteé reste ainsi lisible, mais le caractére de
soulignement indique qu'il s'agit d'un caracteécip.

A partir d'un traitement de texte (Word, WordPelffdes textes peuvent étre copiés dans le masque
de saisie si celui-ci est ouvert dans une fenétrallgle. Il suffit pour cela de sélectionnerdgte
concerné dans le traitement de texte, de le c@piemoyen des touches "CTRL+C", de passer
ensuite dans le masque de saisie par les toucheB+TRB" et d'insérer le texte dans la zone
voulue au moyen des touches "CTRL+V". On peutignsfiter de la fonction de vérification
orthographique disponible sous le traitement detex

5 Configuration requise

. Minimum: IBM Pentium ou compatible

. 32 Mo de mémoire vive

. Ecran VGA ou plus performant

. Microsoft Windows 95, 98, NT, 2000

. 300 Mo d'espace libre sur le disque dur (y cosnidicrosoft Access' runtime)
6 Installation

Lancez le fichier SETUP.EXE qui se trouve dans dessépertoire Package du CD-ROM ;
patientez quelques secondes et suivez les insingctiu programme d'installation. (La procédure
d’installation est toujours en langue anglaise).

% CODICES entry / saisie Setup

@ \Welcome ko the CODICES entry [ saisie installation program.
"

Setup cannok install swstem files or update shared files if they are in use.
Before proceeding, we recommend that vou close any applications vau may
be running.

Exit Setup |
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% CODICES entry / zaisie Setup

Begin the installation by clicking the button below,

Click this butkon to install CODICES entry [ saisie software to the specified
destination directory,

Direckaory:
’7[) \Program Filesimaskyl 5, Change Directory

Exit Setup

.,?, CODICES entry / zaigsie - Choose Program Group

Setup will add items ko the group shown in the Program Group bz,
ou can enker a new group name ar seleck one From the Existing
aroups lisk,

Praogrann Graup:

CODICES

Existing Groups:

Accessaries
Adaptec EZ-5C51 Standard Edition 5.0
Adobe

CODICES
Internet Explorer
Microsoft Hardware
ScreenMates

Startup

Timex Data Link,
\WebTrends Log Analyzer

Zonkinue I Cancel |
CODICES entry / saisie Setup |

CODICES entry £ zaizie Setup was completed successfully.
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ANNEXE

Tableau de conversion des caractéres non-ANSI
Utilisés dans le Bulletin ou dans CODICES

Un souligné Deux soulignés Trois spulignés
a _a ¢ _ C e e
A A ¢ _C E _ E
¢ _C & _e z _z
¢ _C :  _z z _Z
a _d z _Z s S
b _D i _a s __S
e _¢€ A _A G __u
I _ t t
Lo L T T
+/ N 4 _u
nooon
N N
e’ _oe
E Oe
0O 0
O O
i
S s
S S
s s
S S
£t
T T
a _u
z z
z Z
<TB> Tab
<IN> Indent

<|IT+> t ext <IT-> Italic




