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COMMISSION EUROPEENNE POUR 1A DEMOCRATIE PAR LE DROIT
(COMMISSION DE VENISE)

GUIDE SIMPLIFIE

DUTILISATION DE CODICES 4.1 2001/1

1. CONFIGURATION MINIMALE REQUISE :

. Configuration minimale : Pentium et 16 Mo de mémoire vive (RAM)

. Bcran VGA

. Windows 95/98, 2000 ou NT

. 35 Mo despace libre sur le disque dur (si linfobase reste sur le CD-ROM et si, seul le logiciel de consultation de linfobase, « Folio Views », est installé
sur le disque dur)

. 271 Mo si vous installez lensemmble de linfobase

2. INSTALLER CODICES :

. Quitter toutes les autres applications en cours

. Introduire le CD-ROM dans le lecteur et linstallation de CODICES va démarrer automatiquement. Sinon , cliquez sur le bouton « Démarrer » de
Windows et sélectionnez « Exécuter » et ensuite tapez : « d\AUTORUN »

(sid : est Ia lettre correspondant au lecteur de CD-ROM) puis validez avec la sur la touche « Entrée » de votre clavier.

. Temps dinstallation : 5 minutes

Pour linstallation de la version frangaise de CODICES, cliquez sur

voir image ci-dessous.



Puis sur lécran de bienvenue cliquez sur le bouton :

Voir image ci dessous :

Sur lécran Contrat de licence cliquez sur

Le programme dinstallation demande a lutilisateur de préciser le type dinstallation. Cliquez sur loption appropriée et ensuite sur le bouton



Puis on vous demandera de préciser le répertoire dinstallation. Il est recommandé daccepter le répertoire proposé, si vous avez assez de mémoire sur le
disque correspondant. Sinon cliquez sur la boite « Parcourir », vérifiez lespace disponible sur lunité sélectionnée.

Cliquez sur le bouton

A Ecran « Sélectionner le dossier de raccourci » (qui vous permettra didentifier la base de données CODICES parmi les programimes de votre
ordinateur) on vous demandera de préciser le nom du dossier. 1l est recommandé daccepter le nom de dossier CODICES qui vous est proposé.

Puis cliquez sur le bouton

Enfin ,a lécran « Prét a installer », comime ci-dessous ,
confirmez linstallation en cliquant sur

Lorsque linstallation des fichiers est achevée, un message dinformation « Registry Editor » apparait sur lécran « Terminé », voir image ci dessous,
confirmez en cliquant sur



Pour clore Installation cliquez sur

La procédure a été effectuée avec succes, vous pouvez cliquer sur

3. BREVE INTRODUCTION AU CD-ROM CODICES

Le CD-ROM contient, en plus de la base de données ( correspondant & plus de 50000 pages texte) un programme de consultation « Folio Views ».
Folio Views va vous permettre deffectuer des recherches dans cette base de données.

Le logiciel Folio Views contient les informations a la suite les unes des autres, comme sil sagissait dun grand rouleau des 50000 pages qui constituent
aujourdhui les données de CODICES.

Attention : sivous tilisez la barre dascenseur a droite de votre écran pour vous déplacer ou faire des recherches, vous risquez de vous perdre trés
facilement dans la base de données. Les textes se suivent en effet les uns derricre les autres dans un ordre qui ne peut pas correspondre a votre
recherche. Par conséquent, nutilisez la barre ascenseur que pour naviguer au sein dun texte bien défini.

LA PAGE DE BIENVENUE DE CODICES 2001/1

Lécran tels que ci-dessous est divisé en deux (cliquez sur ), la partie gauche présente le sommaire, que lon peut développer en cliquant sur
les

: Lensemble des résumés des décisions qui ont ét¢ publiés dans le Bulletin de jurisprudence constitutionnelle. Les décisions
abrégées sont classées par pays et dans un ordre chronologique descendant.
Elles sont toutes présentées de maniere identique.

Une identification :

Des informations concernant la décision : a) le nom du pays, b) la cour, c)la Chambre, d)la date, e)le nunéro, f) le titre, g) les publications officielles ou
lon peut trouver la décision, h) les publications non officielles.



La décision est toujours indexée selon le Thesaurus systématique ; elle comprend un index alphabétique, un sommaire des points juridiques et un résumé
des faits. Eventuellement des renseignements conplémentaires, des renvois jurisprudentiels.

: Etablit par la Commission de Venise, 5 chapitres (Justice constitutionnelle- Sources du droit constitutionnel- Principes
généraux- Institutions Droits fondamentaux) subdivisés en sous chapitres, a chaque mot-clé du thésaurus correspond un nunéro.

Les lignes vertes permettent de développer les chapitres, par exenple :

En cliquant sur les lignes bleues en face de chaque mot du Thésaurus, vous activez une recherche correspondant a ce mot, soit dans les soit
dans les

Index des décisions abrégées de Codices, il permet daccéder rapidement a toutes les décisions indexées selon un méme mot ;
chaque mot de lindex constituant une requéte. Par exenmple en cliquant sur , Codices vous sélectionnera les décisions qui auront été
indexées avec ce mot.

Si le mot est déja répertorié dans le thésaurus, lindex renvoie automatiquement au mot clef du thésaurus correspondant, par ex :

CODICES contient le texte ntégral dun grand nombre de décisions abrégées. Le texte intégral correspondant & une décision
abrégée publi¢ aura le méme numéro didentification, et lorsquil est accessible il est mentionné au point h) de lidentification ; comme par exenmple :

CODICES contient des textes ntégraux pour lesquels il nexiste pas de décision abrégée correspondante. Ces textes portent des numéros didentification
contenant un « X » exemple : SLO-1995-X-002).

Caracteres cyrilliques : afin de visualiser correcterment les caracteres cyrilliques des textes ntégraux de la langue russe, la police « ER Bukinist 1251 »

doit avoir ét¢ installée préalablement sur votre ordinateur. Pour des raisons de droits dauteur, cette police ne peut étre fournie par la Commission de
Venise.

Toutes les Cours collaborant avec la Commission de Venise ont fourni une présentation de leur Cour selon les rubriques
suivantes : Introduction Fondements textuels Composition et organisation Compétences Nature et effets des décisions Conclusion Bibliographie.

CODICES contient les textes complets ou des extraits des constitutions des pays collaborant avec la Commission de Venise. Les
textes sont en en anglais et/ou en francais. On y trouve également la Convention européenne des droits de Thomme et tous ses protocoles, le Pacte
international des droits civils et politiques, la Déclaration universelle des Droits de I[Homme.

CODICES contient les lois ou extraits des lois sur les Cours constitutionnelles. Les textes sont disponibles en anglais et en
frangais.

Pour revenir a la page de Bienvenue : Alt Gr + Fleche oblique (Home)

LA BARRE DOUTILS



= lécran est divisé en quatre parties : & gauche le sommaire, en haut a droite le titre du document ou vous vous situez, au centre le document en
partie pleine page, en bas la liste des résultats de votre recherche.

= Lécran est divisé en deux parties : une partie document en pleine page et la liste des résultats de votre recherche.

= Lécran est divisé en deux parties : & droite lécran document, & gauche le sommaire.

= Pour visualiser le document en pleine page.

= Affiche la table des matiéres de la base de données. Pour la développer cliquer sur les

Le tableau est également trés utile pour repérer le nombre doccurrences répondant & une recherche, le nombre est affiché a coté des titres
concerrgs.
Le permet également de sélectionner un document ou de délimiter une recherche aux documents sélectionnés, en cochant les cases :

Pour décocher il suffit de cliquer sur le

= Enumére chaque résultat dune recherche. Permet de localiser dans la base de données les résultats de la recherche et de
visualiser son contexte réduit a environ 5 mots (le nombre de mots peut étre augmenté (voir ci-apres) ; exenple :

LES BOUTONS DE RECHERCHES

= Ce masque facilite les recherches dans les décisions abrégées de CODICES

= Ce masque facilite les recherches soit dans les textes intégraux, soit dans le thésaurus, soit dans Iindex alphabétique de CODICES

= Ce masque facilite les recherches dans les descriptions de cours, dans les constitutions ou dans les lois sur les cours constitutionnelles.

= Ce masque de requéte permet des recherches dans tous les Livres de CODICES. Les masques 1, 2, 3 devraient étre suffisants néanmoins.

= Ce bouton annule la requéte précédente et efface tous les résultats dune recherche antérieure. Il est conseillé de prendre pour habitude de cliquer
sur ce bouton avant de commencer toute recherche.

= Afficher tous les enregistrements. Toute la base de données est divisée en enregistrements. Un enregistrement sert de pomnt de repérage dans la
base. Généralement un enregistrement correspond & un paragraphe. La version 2001/1 compte 1 105 081 enregistrements. Voir en bas de lécran.



= Afficher les enregistrements avec résultats. Ce bouton permet de visualiser la partie enregistrée qui répond a la requéte. Par exenple, le
paragraphe contenant le mot recherché. Pour imprimer les résultats dune requéte, ce bouton sert a réduire le champ de limpression aux résultats, ce qui
est impératif.

= Afficher les partitions avec résultats. Une partition est un ensemble denregistrements qui marque une partie de la base. Permet de visualiser par
exemple, un article dune constitution dans lequel on trouve le mot recherché. Pour imprimer les résultats dune requéte, ce bouton sert a réduire le champ
de limpression aux résultats, ce qui est impératif.

= Pour aller au résultat de requéte suivant/ précédent.

= Pour aller a la partition (partie de la base) suivante/ précédente qui répond a la requéte.

CHERCHER TROUVER AVEC LES MASQUES de requéte :

Le masque de requéte N° 1
Spécifique aux recherches dans les décisions abrégées de CODICES, il va vous permettre de trouver linformation dans la ou les décisions qui
vous intéressent.

:Prenez soin deffacer toute requéte précédente avant toute nouvelle recherche

La case mot vous permet de remplir les champs de recherche suivants

) , ,ete.
Cliquez sur la case que vous voulez remplir la Boite mot va proposer les mots possibles, pour choisir le mot, double cliquez sur le mot :

= permet daccéder a une décision dont vous connaissez le N° didentification tel que donné dans le Bulletin.

= permet daccéder ou de faire une recherche sur toutes les décisions abrégées concernant un pays mais également une
organisation internationale (par exemple : )

= permet de centrer la recherche sur un groupe de pays : IACCPUF regroupe les Cours constitutionnelles des pays qui ont en
commun lusage du frangais et qui sont membres de IACCPUF ; AFR sélectionne le continent africain ; AME Ia jurisprudence du continent américain ;
Asi celle du continent asiatique, EUR 1a jurisprudence des pays du continent européen, SADC regroupe les pays membres de la Communauté pour le
dévelopement de IAfrique australe (SADC) ; VENICE regroupe les cours constitutionnelles qui collaborent au Bulletin de jurisprudence
constitutionnelle.

= retrouver une décision par son nunéro. Le numéro dune décision est sous le point ) de lidentification.
: retrouver une décision par son titre. Titre tel que répertorié au point fde lidentification dune décision.
: Cette boite doit étre remplie selon le format : jj-mmraaaa.

= ces deux boites permettent de chercher des décisions entre 2 dates. Ces boites doivent étre
remplies selon le format jj-mm-aaaa.

= Trouver les décisions indexées selon un mot-clé du thesaurus. Par exenple le droit & la santé est le point 5.4.17 du

Thésaurus, on peut aussi y accéder par la case suivante si on ne connait pas le numéro correspondant au mot-clé.



= Rechercher les décisions indexées selon un certain mot.

: Cette boite vous permet de chercher un mot dans toutes les décisions abrégées contenues dans CODICES.

Attention ! = si cette boite est cochée la recherche seffectuera uniquement sur ce qui a ét€ sélectionné auparavant dans la
base de données. Pour décocher, cliquez sur le

Pour sélectionner des décisions spécifiques et faire une recherche uniquement sur celles-ci, vous pouvez également réduire le champs de la recherche le

biais du sommaire en cochant les cases .

Et ensuite ouvrir le masque de recherche et effectuer la recherche dans les parties sélectionnées de la base de données.

Le masque de requéte N° 2

permet des recherches dans les textes intégraux (textes intégraux de décisions de cours constitutionnelles ou juridictions a compétence équivalente) ; des
recherches dans le Thésaurus, ou dans lindex.

:Prenez soin deffacer toute requéte précédente avant toute nouvelle recherche
1. Chercher dans les Textes intégraux :
Pour les textes intégraux, vous pouvez faire des recherches par lidentification, le numéro de la décision, par pays (double clic dans la case pays pour faire

apparaitre les différents pays dans la case mot, et il faudra ensuite spécifier la langue), ou par groupe. Par exemple, ci-apres recherche des textes
intégraux contenant le mot « richterin » en Allemagne.

Ci-apres, recherche dans les textes intégraux de décisions du continent européen contenant le mot « richterin ».

= cette case cochée va influencer le mode de la recherche dans les livres et permet daccéder a la partie de la base qui contient ce mot et non
pas seulement au mot lui-méme . Par exemple, larticle en entier qui contient ce mot et non pas seulement la phrase.

Attention ! = si cette boite est cochée la recherche seffectuera uniquement sur ce qui a ét€ sélectionné auparavant dans la
base de données. Pour décocher, cliquez sur le

2. Chercher dans et par le Thésaurus :

Entrez votre demande, si ce mot-clé existe dans le thésaurus , vous accéderez directement a ce mot clé dans le thesaurus

et vous permettra de lancer une recherche soit dans les Constitutions, soit dans les Décisions.

3. Chercher dans et par lindex alphabétique :

Entrez votre demande, si ce mot existe dans lIndex, vous accéderez directement a lindex et en cliquant sur le mot vous accédez aux



décisions abrégées qui ont été indexées avec ce mot.

Attention ! = si cette boite est cochée la recherche seffectuera uniquement sur ce qui a été sélectionné auparavant dans la
base de données. Pour décocher, cliquez sur le

Le masque de requéte 3

1. Pour une recherche dans les descriptions des Cours constitutionnelles ou juridictions a compétence équivalente.

:Prenez soin deffacer toute requéte précédente avant toute nouvelle recherche

2. Pour une recherche dans les constitutions :

= cette case cochée permet daccéder a la partie de la base qui contient ce mot et non pas seulement au mot i-méme . Par exenple le
paragraphe qui contient ce mot et non pas seulement la phrase.

Attention ! = si cette boite est cochée la recherche seffectuera uniquement sur ce qui a ét€ sélectionné auparavant dans la
base de données. Pour décocher, cliquez sur le

3. Pour une recherche dans les Lois sur les cours constitutionnelles ou juridictions a compétence équivalente :

= cette case cochée permet daccéder a la partie de la base qui contient ce mot et non pas seulement au mot lui-méme . Par exenple le
paragraphe qui contient ce mot et non pas seulement la phrase.

Attention ! = si cette boite est cochée la recherche seffectuera uniquement sur ce qui a ét¢ sélectionné auparavant dans la
base de données. Pour décocher, cliquez sur le

4. Pour limiter une recherche a un seul pays dans les Lois, les Descriptions ou les Constitutions:

Double cliquez dans Ia case langue pour choisir la langue de votre recherche, puis le pays. La recherche sera limitée au pays que vous aurez indiqué.

Attention ! = si cette boite est cochée la recherche seffectuera uniquement sur ce qui a été sélectionné auparavant dans la
base de données. Pour décocher, cliquez sur e

Le masque de requéte avancée

:Prenez soin deffacer toute requéte précédente avant toute nouvelle recherche

Cest le masque de requéte de Folio Views, il nest donc pas spécialement adapté & CODICES et demande des techniques de recherche davantage
sophistiquées. Laide en ligne permettra dutiliser correctement la syntaxe a employer pour les recherches.



Recherche facile : les liens requéte Bleus

:Prenez soin deffacer toute requéte précédente avant toute nouvelle recherche

Différents types de liens intégrés ont été mis en place, ils lancent automatiquement une recherche dans les décisions abrégées, ou par le biais du thésaurus
dans les constitutions également.

Vous pouvez lancer une recherche, par le biais du Thésaurus,(du Livre Thésaurus, ou dune décision abrégée), par le biais de lindex alphabétique (du
Livre Index alphabétique, ou dune décision abrégée).

1. Par biais du Thésaurus dans le Livre , a partir de la page de Bienvenue, chaque mot clé du thésaurus systématique est
un lien requéte. Exemple :

Vous pouvez lancer une requéte soit dans les décisions abrégées,
soit dans les constitutions.

2. Par le biais du Thésaurus dans une décision abrégée :
Cliquez sur le mot clé désiré et la requéte sélectionnera toutes les décisions abrégées indexées avec ce mot. Exenple :

3. Par le biais de lIndex alphabétique , dans le Livre )
a partir de la page de Bienvenue,

4. Par le biais des Mots-clés de lindex alphabétique dune décision abrégée

COMMENT LIRE LE RESULTAT DUNE REQUETE

Exenple : Vous avez ouvert le , VOUS avez
cherché et vous avez validé avec :
Vous avez ét¢ positionné dans le  Thésawrus , face au mot clé qui comespond a votre demande.

Pour lancer une requéte sur toutes les décisions abrégées indexées selon ce mot clé, cliquez sur

Vous obtenez le premier résultat de votre requéte, limage ci dessous :

(Ecran divisé en deux selon loption )



Vous serez positionné a la premiére décision abrégée, par ordre alphabétique et chronologique qui répond a votre requéte ; le titre de la décision apparait

en haut de lécran :

En bas de Icran, la case Enregistrement indique le positionnement de cette premicre décision dans la base de domnées, a savoir le 3 377°
enregistrements sur les 1 1105 081 que contient la base :

, indique le nombre total de résultats, 51 en loccurrence.

Bon réflexe :Cliquer sur afin de ne retenir que les parties de la base qui répondent & votre requéte.

Il'y a alors concordance entre la case Enregistrement et la case Résultat du bas de lécran.

Pour prendre connaissance des autres résultats, cliquer sur les fleches

Le Sommaire permet également de repérer dans la base les résultats dune requéte.

Pour accéder aux résultats cliquez sur

La touche permet dobtenir un condensé dinformations répondant a la requéte :les titres et les mots autour du résultat sont affichés.

Pour augmenter le nombre de mots autour du résultat, Aller dans Outils

Puis Options ,Ouvrez Liste des résultats X

puis augmenter le contexte des résultats selon vos souhaits :

Validez avec



IMPRIMER

1. Imprimer les résultats dune requéte :

11 faut tout dabord impérativement réduire limpression aux résultats de la requéte en cliquant soit sur le bouton (Afficher les enregistrements avec
résultat) soit sur le bouton (Afficher les partitions avec résultats).

= Partitions avec résultats permet délargir limpression a une partie plus grande quun simple enregistrement qui comprend le mot recherché, comme
un article de constitution en entier par exenple.

Afin de vérifier que le champ dimpression a bien été réduit, le nombre affiché en bas de lécran denregistrements doit correspondre au nombre de
résultats :

Parex:

Ensuite cliquez sur le bouton pour imprimer.

Sélectionnez « Tout » dans la boite de dialogue

puis validez avec

Sélectionner ne lancera pas limpression de toute la base de données a condition que vous ayez réduit auparavant le champs dimpression aux

résultats avec ou

2. Imprimer une constitution, une loi, un texte spécifique :

Apres avorr sélectionné le texte désiré, en cochant par le biais du Sommaire par exemple

Puis allez dans , cochez Section , validez avec

Pour imprimer le titre du texte tel quil apparait sur lécran, il faut modifier les parametres par défaut.

Modifier les parametres par défaut de limpression :

Aller dans Outils,

Puis Options ,Ouvrez , cochez Titres en ligne,

, puis validez avec

3. Pour imprimer le sommaire :

Le sommaire indique la localisation des réponses obtenues a une recherche.



Allez dans , puis sélectionnez Imprimer le sommaire , cliquez sur Tout

4. Pour imprimer la liste des résultats :

Apres avoir obtenu la liste des résultats en cliquant sur loption « liste des résultats »,

liste des résultats, X

cliquez sur Tout , validez avec

, validez avec

, Allez dans

, puis cliquez sur Imprimer la



